BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC MO PIA CHAT Dgc lip - Ty do - Hanh phic
sé:589 /MPC-PBCL Ha N&i, ngay 49 théng 10 nam 2022

V/v Ké hoach tong thé chuén bj cho KSCT
danh gia ngoai 03 CTDT

Kinh giri: - Cac Hoi dong Tu danh gia Chuong trinh dao tao;
- Ban chu nhiém cac khoa Co - Dién, Trac dia ban d6 va QLDD
- Cac don vi trong toan Trudng.

Thuc hién Ké hoach Dam béo chat lugng gido duc nim hoc 2022 - 2023, Nha truong
da hoan thanh cdng tac ty danh gia va trién khai cong tac danh gia ngoai 03 CTDT cac nganh:
Ky thuét dién, K¥ thuat co khi; Quan ly dat dai;

Trién khai ndi dung van ban ky két gitra Nha trudng, Doan danh gia ngoai va Trung tdm
Kiém dinh chit luong gido duc - Truong Pai hoc Vinh trong phién Khao sat so by ngay
30/9/2022;

Nha truong kinh guri cac don vi lién quan ban Ké& hoach tdng thé céc ndi dung cong viéc
chudn bi cho Pot khao sat chinh thic 03 CTDT vao cac ngay 26 - 30/10/2022; K& hoach danh
gia ngoai va Chuong trinh céc phién Khai mac, Bé mac cua dot khao sat.

Cac don vi dugc giao nhiém vu phu trach can chii dong trién khai thuc hién, ¢ du kién
vé nhan luc va xdy dung du toan kinh phi ¢ hoan thanh dugc cac ndi dung cong tac da dugce
phédn cong. Cac don vi dugc giao nhiém vu phéi hop cin cha dong lién hé va phéi hop véi
cac don vi duge phan cdng phu trach dé hoan thanh tdt nhit cac ndi dung cong viéc trong ban
Ké hoach.

Nhin dugc cong van nay, yéu cau cac don vi lién quan khan truong trién khai thuc hién
cac cong viée ding han.

Trén trong.

Noi nhin: / M‘(/——Q

- BGH (dé theo ddi, chi dao);
- Nhu kinh guri (dé th/hién, ph/hop);
- Luu: HCTH, BBCLoy..

U HIEU TRUONG

PHO HIEU TRUONG
a5 15 Bii Nuaim Nam



~ KE HOACH TONG THE CHUAN BI CHO PQT KHAO SAT CHINH THU'C
DANH GIA NGOAI CHUONG TRINH PAO TAO TRONG CAC NGAY 26 - 30/10/2022 ,
(kem theo cong vin s6 569 /MPC-DBCL ngay 19 thang 10 nam 2022 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Mo - Pia chat)

TT | Thaigian | Noi dung Phu trach Phéi hop Ghi chii
I. CONG TAC NHAN SU
l. - DPau mdi chung P.DBCL - Pham Vin Tuén
2. - Péaumdi CTPT nganh Ky thuat dién Khoa Co - - Khéng Cao Phong
Dién - PdNhuY
3. Pau mbi CTDT nganh Ky thuat co khi Khoa Co - - Khdng Cao Phong
Dién - Nguyén Van X6
4. Pau méi CTDT nganh Quan ly dt dai Khoa Tric dia - L& Puc Tinh
BD & QLPD - Tran Thiy Duong
5. Danh sach Truong cac don vi co lién quan, can bé phu P.DBCL Cacdonvivaca |- Cacdonvi bo tri nguoi lam
trdch tiéu chudn, tiéu chi (ghi 10 tén, chirc vu, dién thoali, nhan lién quan: viéc vai Poan PGN khi ¢o
email lién lac) HCTH; TCCB; yéu cau.
Phan cong cic can bd dau mdi cu thé cua timg chuong trinh DTDH; KHCN;
dao tao dé hd tro Doan khi ¢6 cac yéu cau bd sung, giai CTCT-SV; KHTC;
thich vé hd so, minh chimg lién quan dén céc hoat dong hd TT.TT-TV;
trg vé hanh chinh téng hop, 16 chire can bé, dao tao dai TT.DV, CSVC;
hoc, khoa hoc cong nghé, va cong tdac chinh tri - sinh vién, QHCC-DN
dam bao chat liwong gido duc, ké hoach tai chinh, thu vién,
KTX, co sé vit chdt, quan hé cong chiing va doanh nghiép
6. Danh sich 3 can bd thudng xuyén truc bén Phong Thuédn 02 Khoa - P6NhuY
Thanh (1 can bo/CTDT). (03 CTDT) - Nguyén Vin X6
- Phong PBCL bb tri 1 nguoi. - Tran Thity Duong
(CTDT c¢6 thé bd tri thém
ngudi dé chi ddng xir ly cong
viéc phat sinh).
- Ngo6 Théi Vinh (P.DBCL)
II. CONG TAC CHUAN BI HO SO BAO CAO TPG — MINH CHUNG BO SUNG
7. - Hb so minh chimg ctia 03 CTDT 03 CTDT - Hoan thanh 14/10/2022 va

hoan thanh cip nhét truc
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TT | Thoigian | N§i dung Phu trach Phéi hop Ghi cha
tuyén 21/10/2022
8. - Minh chitng bd sung, cac bang théng ké s6 liéu ciia mdi 03 CTBT P.DBCL; cic don |- Hoan thanh 14/10/2022 va
CTbT vi lién quan hoan thanh cap nhat truc
tuyén 21/10/2022
9. - Cép nhat Bao cao TDG, dan tem cho céc file minh ching, 03 CTPT P.DBCL; cac don |- Hoan thanh 14/10/2022 va
cap nhat MCBS vao Béo cao TDG truc tuyén vi lién quan hoan thanh cap nhat truc
tuyén 21/10/2022
III. CONG TAC CHUAN BI CO SO VAT CHAT - PHONG THi NGHIEM
10. | 9:00-10:00 | Pia diém quan sdt P.CSVC - Cac CTDT b tri 2
27/10/2022 | - Phong hoc, phong thuc hanh, phong thi nghiém, ha tang | 02 Khoa (03 ngudi/nhom dan cic nhém
CNTT, phong may tinh; phdn mém chuyén dung phuc vu CTDT) chuyén gia di khao sat
dao tao (Nhém 1). Phong may - Phong DBCL b6 tri 1
tinh nguoi/nhom theo doan
- Quan sat thuc té va kiém tra hoc liéu tai Thu vién Nhém 2) |  TT TT-TV - Phong QHCC-DN b tri 1
Tram Y té; nguoi/nhom theo doan chup
- Quan sat thuc té phong hoc; vin phong khoa; phong sinh | TT Dich vu; anh, quay phim
hoat bd mén; tram y té, KTX, khu thé thao, nha an va co s Nha an... - Cac CTDT va cac don vi lién
vt chat khac (Nhom 3). quan: bd tri ngudi lam viée,
truc tai cac noi doan DPGN
dén khao sat.
11. - Phong lam viéc ciia Doan (Phong hop Phé Yén); bd tri Trung tim P.DBCL; - Phong hop dwoc sip xép vi tri
minh ching trong phong; Dich vu P.HCTH tir 13h30 ngay 25/10/2022;

- Phong lam viéc du dién tich, ban ghé lam viéc cho 9 ngudi
va 01 giam sat;
+¢06 1 bo bién tén (P.HCTH)
+ ¢6 bo tai licu cho tung chuyén gia: 1) Lich trinh khao sat;
ii) Danh sach dau méi hd tro; iii) Danh sach cac nhom
phong van (P.PBCL).
+ ¢6 du anh sang, thoang mat;
+ ¢6 mang wifi, ghi ro tai khoan va mat khiu truy cép;
+ bén ngoai phong co bién tén dé PHONG LAM VIEC
CUA DOAN DANH GIA NGOAI;
+¢6 10 méy tinh dé ban ¢ két ndi internet, 01 méy in, 01

- Phong CSVC bé tri day du
trang thiét bi: may vi tinh.
May in. may photocopy, cung
cAp day du van phong
pham. ..
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TT | Thoigian | N§i dung Phu trach Phéi hop Ghi cha
may photocopy;

+ ¢6 du cac vat dung vin phong phidm nhu gidy A4, bit,
kep gim, clearbag, giéy stick,..
+¢06 03 may tinh cam tay (bo tu1)

- Chuén bj cic 6 cim dién dé st dung cho méy tinh xach tay
cua cac thanh vién Doan.

12. - Ké ban ghé Phong Pho Yén theo So d6 lam viéc ctia Doan Trung tam P.DBCL - C6 so do theo yéu cau cta
DGN Dich vu P.HCTH Doan DGN

13. - Bit bi muc xanh, den, gidy tring P.CSVC P.DBCL - Cung cap cho cac ddi tugng

phong van, dién phiéu khao
st do Doan DGN trién khai
(néu c6)

14. - Bién tén cua thanh vién Doan PGN: can 02 bo: trong Phong P.HCTH P.BBCL - P.HCTH nho SV hd tro thém
lam viéc; Hoi truomg 300 céc phién khai mac, bé mac (cam dé xép dung bién tén trong
khi Phong vén). céc Phong phong vén theo

lich phong van

15. - Chuéan bi cho mdi thanh vién Doan DGN 1 bg tai liéu (bén P.DBCL - Tai liéu theo Poan yéu cau.
ngoai kep file ghi tén thanh vién Poan PGN va CTDT ma
thanh vién dé tham gia, bén trong kep file dé cac tai lidu.

16. - 03 Phong phong van (Phong PV 1 — A201; Phong PV 2 — TT Dich vu P.DBCL - Phong phong vén cé diéu hoa,
A301; Phong PV 3 — A401), ké ban ghé. P.CSVC quat mat, ké ban ghé, dat bién

- Phong hdi y cia Poan DGN giita cac phién Phong van tén theo so do.
(A202) - Hoan thanh ké ban ghé, treo
- Phong nén 03 Phong phong van phong nén 03 Phong PV trudc
- Bién tén ngudi duge phong vén (in bang bia mau, gip lai 16h00 ngay 27/10/2022
chir A; P.HCTH). - G& phong nén va ké lai ban
ghé nhu luc déu sau khi két
thiic phong vén lic 16h30
ngay 28/10/2022.
17. - Céac phong thi nghiém, giang duong lién quan dén 03 P.CSVC 02 Khoa (03 -
CTDT; CTDT) va céc don
- Phong may tinh (HP Tin hoc dai cuong) Khoa CNTT vi ¢ lién quan
- Phong hoc Tiéng Anh (cac HP Tiéng Anh) Bm Ngoai ngit
- Trung tim Ngoai ngir - Tin hoc (bdi dudng Tiéng Anh, Tin | TT Ngoai ngii-
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TT | Thoigian | Noi dung Phu trach Phéi hop Ghi chu
hoc thi CDR Tin hoc — Ngoai ngi) Tin hoc
18. - Vian phong Khoa, Van phong cac bd mon, Phong tu li€u 03 Khoa -
trong 03 Khoa ¢6 CTDT dugc kiém dinh
19; - Thu vién: gia sach, cdc tai liéu lién quan, phong doc, phong TT. TT-TV -
tu hoc...trong Thu vién
20. - Ky tic xa, Phong tu hoc TT Dich vu -
21. - Nha an sap xép lai, dam bao vé sinh, ¢6 treo chimg nhan Nha an; Tram -
ATTP Y té
22 - Tram Y té sin sang tiép don Poan PGN Tram Y té -
IV. CONG TAC HAU CAN
2 - Vé may bay va bd tri noi luu tri cia Poan chuyén gia P.DBCL P.KHTC -
24. - Don, dua doan chuyén gia DGN theo lich lam viéc. Trén P.HCTH P.DBCL - Trung tam da gui lich hau
xe c6 Bién dé dong chit “DOAN CHUYEN GIA DANH can, dua don chuyén gia.
GIA NGOAT”
75, - B tri an trua, dn toi cho Poan chuyén gia P.HCTH -
26. - Tiép dén céc ddi tuong phong van Cuu sinh vién, Nha st 02 Khoa - Céc khoa giri Gidy moi céc
dung lao ddng tai Van phong cac Khoa va B6 mon co (03 CTDT) nha tuyén dung, cuu SV; dén
CTDT dugc danh gia ngoai. sém tir 14h00 ngay
28/10/2022 dé tiép don, trao
ddi cong viée.
27 - Tam tmg va chi boi dudng cho céc dbi tugng phong van Phong PBCL 03 CTDT; -
theo Quy dinh cua Nha truong P.KHTC
28. - B tri phong nghi dé Poan DGN nghi trua trong thi gian TT. Dich vu P.DBCL -
KSCT 26 —30/10/2022.
V. CONG TAC CHUAN BI CHO PHIEN KHAI MAC (10:30 - 11:45 ngay 26/10/2022) va BE MAC (9h:00 - 11:15 ngay 30/10/2022)
29. - Hbi trudng; Phong nén phién Khai mac va Bé mac P.CSVC Pi co file Phong nén
30. - BO tri bang tén trong phién khai mac, bé mac; sap xép vi tri P.HCTH P.DBCL C6 so dd vi tri
cac dai biéu
31. - Chudn bi cap trinh ky bién ban trong phién Bé mac P.HCTH P.DBCL P.DBCL in tai lidu ky két
32. - Chuén bi ban ky két 3 bén (Nha trudong, Poan PGN, Trung P.CSVC P.DBCL C6 so dd dat bién
tam)
33 - Thong bao, tricu tap céc thanh phan tham du phién Khai P.TCCB P.DBCL - Ngay 24/10/2022
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TT Thoi gian | Noi dung Phu trach Phéi hop Ghi chu
mac va Bé mac
- Cong van triéu tap cac doi tuong trong Trudng téi du cac
phién phong van
34. - Dan chuong trinh phién khai mac va bé mac P.HCTH P.BDBCL - C6 Chuong trinh chi tiét
35. - Phat biéu ctia Hidu truéng trong phién khai mac P.DBCL P.BDBCL - C6 Chuong trinh chi tiét
36. - Trinh bay ctia Khoa Co-Dién vé qua trinh TDG CTDT K§ | Khoa Co-Dién P.DBCL - C6 Chuong trinh chi tiét
thudt dién va K¥ thuét co khi trong phién khai mac
37. - Trinh bay ctia Khoa Tric dia BD-QLDD vé qua trinh TDG | Khoa Tric dia P.DBCL - C6 Chuong trinh chi tiét
CTPT Quan ly dit dai trong phién khai mac BD-QLPP

VI. CONG TAC CHUAN BI CHO CAC PHIEN PHONG VAN VA POAN DGN HOP VOI LANH PAO NHA TRUONG

38. - Danh séch cac dbi tuong phong vin 02 Khoa P.DBCL vacac |- Ngay 20/10/2022
(03 CTDPT) don vi lién quan
39. - Cung cép tai liéu lién quan dén Phong vén cho cac CTDT P.DBCL - Ngay 21/10/2022
- Cac CTPT giri dén cic bén lién quan: SV, CSV, NTD CTDT
40. | 9:00-11:00 |- Tap huén, trao dbi véi Giang vién, Chuyén vién, CBHT, P.DBCL - Theo danh sach
24/10/2022 BCN Khoa, BCN B9 mon trudc dot phong vén - Ho1 truong 300
41. | 14:00-17:00 |- Téap huén, trao ddi véi Sinh vién truée dot phong van nganh | Khoa Co-Bién - Theo Danh sich
24/10/2022 K§ thuat dién, K§ thuat co khi - Pia diém: Khoa tu bb tri
(Phong hop khoa)
42. | 14:00-17:00 |- Tap huén, trao d6i v6i Sinh vién trudc dot phong van nganh | Khoa Tric dia - Theo Danh sach
24/10/2022 Quan ly dét dai BP-QLDD - Dia diém: Khoa tu bd tri
(Phong hop khoa)
43. - Gidy mdi giri cac nha tuyén dung, cuu SV P.HCTH 03 CTDT - P.HCTH gt cac khoa Sang
24/10/2022
- Moi dai biéu c6 mit tir 14h00
ngay 28/10/2022 & cic VPK
chu quan
- Cac CTDT gui cho nha tuyén
dung, cuu SV
44. 9:30-10:30 | _ Phéng Vél’l nhom Phu trach chuyén mon (Ban chu nhiém CTbT P.BDBCL - Ph(‘)ng phéng van theo Lich
28/10/2022 khoa; Trudng, Pho trudng bd mon;) KSCT
4 923/01 - /12%235 - Phéng vin nhém C4n bé h# trg va Cén bd Dodn th uter PBBCL - E’S‘)é’,% phing ven.thea Lish
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TT

Thoi gian

Noi dung

Phu triach

Phéi hop

Ghi chu

46.

10:45-11:45
28/10/2022

- Phong van nhom Giang vién

CTDT

P.DBCL

- Phong phong vén theo Lich

KSCT

47.

14:15 - 15:15
28/10/2022

- Phong van nhém Sinh vién

CTDT

P.DBCL

Phong phong van theo Lich
KSCT

48.

15:30 - 16:30
28/10/2022

- Phong van nhém Cuyu sinh vién

CTDT

P.DBCL

Phong phong vén theo Lich
KSCT

14h00-15h15 ngay
28/10/2022 Khoa Co-bién,
Khoa Tric dia BD-QLPD
BGH don tiép cac cuu SV tai
Vién phong khoa/Phong hop
khoa chu quan.

49.

15:30 - 16:30
28/10/2022

- Phong van nhom Nha str dung lao dong

CTPT

P.DBCL

Phong phong van theo Lich
KSCT

14h00-15h15 ngay
28/10/2022 Khoa Co-bBién,
Khoa Tric dia BD-QLDD
BGH dén tiép cac Nha sir
dung lao dong tai Van phong
khoa/Phong hop khoa chu
quan.

50.

10:00-11:45
29/10/2022

Poan PGN lam viéc véi Lanh dao Nha truong:

Thanh phan:

- Doan chuyén gia DPGN;

- Chu tich Hoi dong truong,

- Ban Giam hiéu,

- Chu tich Hoi dong KHPT truomg,

- Ban chu nhiém cua 2 khoa,

- Trudéng B mon nganh KTCK; KTD; QLDPD,

- Truéng va phé Phong PBCLGD

- Trudng cac phong DPTPH; KHCN; TCCB; KHTC; CSVC;
CT-CTSV; CSVC; QHCC-DN; Giam dbe Trung tam TT-
TV; Giam déc Trung tdm dich vu.

DPoan BDGN

P.HCTH
P.DBCL va cac
don vi lién quan

Phong hop Thuan Thanh
P.HCTH chuén bi bién tén va
nude udng

P.DBCL chuin bi Gidy moi
cac dai biéu

W’ﬁang 6
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TT | Thoigian | Nji dung Phu trach Phéi hop Ghi chu
VIL. TRUYEN THONG, KHANH TIET
51. - Truyén thong trén website Truong va trong khuén vién P.QHCC-DN P.bBCL
Truong: Truong thong bao rong rai trén trang thong tin dién
tu ciia Nha trudong, cuia Khoa; bang tin,... cac thong tin
chung vé dot dénh gia ngoai va dia chi lién lac cua Trung
tam, cua Truong doan chuyén gia danh gid ngoai. Truong
va Trung tam théng nhat chung vé thong tin dugc cong bd
vé dot danh gid ngoai.
52. - Phdng nén Phong lam viéc cia Poan DGN (chiéu man P.DBCL Pi c6 mau Phong nén phong
hinh) lam viéc ciia Poan
53. - In va treo Phong nén cho 03 Phong phong van P.QHCC-DN P.DBCL Pi c¢6 mau Phéng nén phong
phong van
54, - Chay chir trén Bang dién tir phi truéc Nha A; P.QHCC-DN P.BBCL Bandroll c6 dong chir:
- Bandroll phia sau Nha A, CHAO MUNG DOAN CHUYEN GIA
- 02 Standee (Sanh Nha C12 va ngoai Phong Phd Yén) DANH GIA NGOAI PEN KHAO
SAT CHINH THUC CHAT LUGNG
CHUONG TRINH DAO TAO TAI
TRUONG DAI HOC MO - DIA
- Chay chir trén Bang dién tir Nha C5 (Trung tam TT-TV) Trung tam TT- CHAT
TV
55. - Bang & cira sanh Nha C12 ¢6 So d6 Phong lam viéc, Phong P.CSVC P.bBCL
phong vin
56. - Quay phim, chup anh, dua tin trong dot DGN P.QHCC-DN
VIIL. CAC CONG TAC KHAC
57. - V& sinh khu vuc cdng Trudng TT. Dich vu
58. - V& sinh san trudong, giang duong... TT. Dich vu
59. - Phuong 4n du phong mét dién & Phong lam viéc ctia Poan P.CSVC
chuyén gia, server Trudmg c6 Bao cio TDG truc tuyén va
Hoi truong 300;
- Du phong, xu ly su cd Man hinh dién tir HT300; Man hinh
Phong hop Phd Yén
60. - B6 tri, huéng dan xe cta cac chuyén gia tu dén Truong (néu P.HCTH

c0);
Bé tri, hudng dan xe ctia khich: Nha tuyén dung, Cuu sinh
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TT | Thoigian | Njidung Phu trach Phéi hop Ghi chua
vién trong bubi Phong vén
- Pam bao an ninh, an toan cho doan chuyén gia.
- An ninh, trat ty khu vuc cac phong Phong van
61. - Cac don vi khac trong Truong: mé cira lam viéc, bo tri Cac don vi
nguoi truc van phong. trong toan
Trudng
Ghi chu:

Lich hau can dua dén doan chuyén gia duge Phong HCTH chuén bj riéng;

T4t ca cac cong tac chuin bi chung cho dot KSCT hoan thanh mudn nhét vao 16:00 ngay 25/10/2022; ’
Cong tac sap xép ban ghé, bo tri vi tri trong Phong lam viéc cua Poan PGN (Phong hop Phd Yén); bd tri may tinh, thiét bi lién quan hoan thanh

muén nhét vao 16:00 ngay 25/10/2022;

Cong tac chuin bi 03 phong Phong van truc tiép hoan thanh mudn nhét vao 16:00 ngay 27/10/2022.
Céc Khoa/Bd mdn c6 CTDT cha dong c6 ké hoach don tiép cuu sinh vién, nha tuyén dung tai Phong hop khoa, Phong hop Bé mén va moi

khéch dén céc phong Phong van truée 10 phut theo Lich phong van.

Mﬂang 8
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